REGULANIM KORZYSTANIA Z FAKTUR ELEKTRONICZNYCH
W SPOL.CE DLH POLAND SP. Z 0.0.
Z SIEDZIBA W WARSZAWIE PRZY UL. SOSNKOWSKIEGO 1D

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin okredla zasady korzystania z faktury elekironicznej w DLH
Poland Sp. z o.0. (zwana dalej ,DLH”) i reguluje zasady obowigzujace przy
wystawianiu 1 otrzymywaniu faktur elektronicznych.

2. Podstawa prawng przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz.U.2014.312 z péZniejszymi
zmianami), zwana dalej ,,Ustawg”.

3. Kazdy klient korzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz przestrzegania
jego postanowien.

§ 2. Definicje

1. Faktura - dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej zawierajacy
dane wymagane Ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie;

2. Faktura elektroniczna - fakfura w formie elektronicznej wystawiona i otrzymana
w dowolnym formacie elektronicznym;

3. Klient — podmiot, ktéry prowadzi wspoiprace handlows z DLH;

4. Akceptacja — zgoda udzielona przez Klienta DLH na wystawianie i przesylanie faktur
w formie elektronicznej Iub zgoda udzielona przez DLH na otrzymywanie faktur
w.formie elektronicznej. '

§ 3. Warunki wystawiania faktur elektronicznych

1. Faktura elektroniczna polega na udostepnieniu Klientowi przez DLH faktury
sprzedaZowej wystawionej w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami art. 106 m
i 106 n Ustawy.

2. Faktura elektroniczna wystawiona i udostepniona w formie elektromczne_] zgodnie
z przepisami Ustawy jest rOwnoznaczna z przestaniem faktury wystawionej w formie
papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

3. Wystawianie i przesylanie faktur elektronicznych przez DLH odbywa si¢ za pomoca:

a. Platforma ECOD Connector
*+ Warunkiem skorzystania przez Klienta z mozliwosci otrzymywania faktur

w formie elektronicznych za pomocg platformy ECOD Connector jest:

X podpisanie umowy w sprawie przesylania faktur elektronicznych. Umowa
Zostaje zawarta w celu wdrozenia systemu elektronicznej wymiany danych
~EDI”,  oraz  stworzenia  warunkdéw  prawnych, organizacyjnych,
proceduralnych  itechnicznych  regulujacych  sposéb  uruchomienia



i funkcjonowania systemu. Na mocy umowy DLH oraz Klient akceptujg
wystawianie i wysylanie faktur w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami
art. 106 n Ustawy.

< wykonanie konfiguracji ECOD Archiwum Standard.

* Dokumenty sa przekazywane do operatora EDI (Comarch) za pomoca
udostepnionej aplikacji. Nastepnie sg przesylane do Klienta. Komunikacja odbywa
si¢ przy pomocy bezpiecznego protokotu, ktoéry =zapewnia autentycznosé
pochodzenia i integralnosé tresci.

* DLH rozpoczyna wystawianie faktor elektronicznych nie wezeénig) niz w dniu
otrzymania podpisanej umowy, natomiast nie wystawia ich dhuzej niz do dnia
wygasniecia lub zawieszenia umowy.

*  (Qdbiorea komunikatu dokonuje odbioru komunikatu w czasie nie dluzszym niz 24
godziny od zarejestrowania komunikatu w systemie EDI odbiorcy.

* W formie elektroniczne] wystawiane sg faktury oraz faktury korygujace, chyba,
z¢ 7 podpisane] umowy wynika, ze faktury korygujace sa przesylane w formie
papierowe;.

*+ W przypadku wystgpienia bledu komunikatu, Klient wysyla dostawcy zadanie
wystawienia przestania duplikatu w formie papierowej za pomoca poczty
elektronicznej. '

*+ Po otrzymaniu komunikatu, Klient wysyla dostawcy potwierdzenie odbioru
faktury elektronicznej. .

*+ Zarowno DLH jak i Klient zobowigzani sa stworzy¢ i zachowaé archiwum
odebranych 1 wyslanych Komunikatéw EDI na zasadach przyjetych w przepisach

- prawnych.

+ Komunikaty EDI beda przechowywane przez DLH w formacie w jakim zostaty
wyslane wraz z informacjg o dacie wyslania, natomiast Klient bedzie zobowigzany
do przechowywania w formacie w jakim je otrzymal wraz z informacjg o dacie
otrzymania.

. Wewn§trzna platforma DLH
Warunkiem skorzystania przez Klienta z mozliwodci otrzymywania faktur
w formie elektronicznych (za wyjatkiem faktur korygujacych, ktére przesylane sa
w formie papierowej} za pomocy platformy DLH jest zawarcie porozumienia
w formie pisemnej w sprawie przesylania faktur droga elektronicznq
W porozumieniu zostang podane login i haslo niezbedne do logowama sie klienta
na wewnetrznej platformie DLH,

* Informacje o wystawieniu nowej faktury. elektroniczne;j Wy_sylane beda przez DLH
wylacznie z adresu : faktury@dlh.pl

*+ Informacje o Wystavvlenlu nowej faktury elektronicznej przesylane beda
na Wskazany w porozumieniu adres e-mail klienta,

*+ Doreczenie faktury elekironiczne] nastepuje z chwilg udostepnienia faktury
na wewngtrznej platformie DLI,

* Zawarcie porozumienia o wystawianiu faktur elektronicznych nie pozbawia DLH

-prawa do wystawiania 1 przesylania faktur, duplikatéow faktur 1 faktur
korygujacych w formie papierowej w przypadkach przewidzianych przez prawo.

+ Cofniecie akceptacji wymaga formy pisemnej i przestania do DLH listem
poleconym, za potwierdzeniem odbioru,

*+ W przypadku cofiniccia akceptacji DLH fraci prawo do przesytania do klienta
faktur droga elektroniczna poczawszy od plerwszego dnia miesiaca
kalendarzowego nastqpujqcego po miesiacu, w ktorym DLH otrzymalo cofmf;cw
akceptacji.
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§ 4. Zasady dotyczace otrzymywanych faktur elektronicznych

DLH przed otrzymaniem faktur w formie elektronicznej udziela Klientowi pisemnej
zgody w tym zakresie, zgodnie z art. 106n. ust. 1 Ustawy.
Sposoby otrzymywania faktur elektronicznych:

a.

droga mailowa na adres mailowy: efvkoszty@dlh.pl w postaci pliku PDF.

b. poprzez Sciagniecie z udostepnionych przez Klienta platform.

DLH przechowuje otrzymane faktury elektroniczne w formie papierowe;j.

DLH w celu zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci
weryfikuje otrzymane faktury zgodnie z art. 106 m Ustawy i tak dla zachowania:

a.

b.

C.

autentycznosci pochodzenia — weryfikacja zgodnosci adresu e-mail z ktérego DLH
otrzymuje faktury z adresem e-mail wskazanym w umowie (porozumieniu badz
o$wiadczeniu) lub sciggnigeie faktury z dedykowanej platformy kontrahenta
(wskazanej w umowie, porozumieniu badZ o$wiadczeniu),

integralnosci ftreSci — weryfikacja czy faktury przestane sa w formacie, ktory
uniemozliwia naniesienie zmian w pliku np. w PDF,

czytelnosei — weryfikacja czy faktury sg dobrej _]akOSCI tak aby po wydruku mozna
bylo odczyta¢ wszystkie dane.

Faktury po otrzymamu beda drukowane 1 w formie paplerowe] sprawdzane, opisywane,
dekretowane i ksiggowane oraz przechowywane lacznie z rejestrami VAT. Dodatkowo
wiadomo$¢ z faktura bedzie zapisana w skrzynce mailowe] w katalogu , Faktury
elektroniczne”, podkatalog miesigca i roku oraz na dysku twardym (katalogi jak wyzej).
Osoba sprawdzajaca i opisujaca fakture weryfikuje ja z zamdéwieniem oraz potwierdza
fakt wykonania ustugi lub dostarczenia towaru.

§ 5. Postano_wienia koncowe

. DLH zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany beda

publikowane na stronie DLH.
Regulamin 1 wszelkie jego zmiany wchodza w zycie z dniem opubllkowama na stronie
internetowej DLH.
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